MAKAR LAKASFENNTARTO SZOVETKEZET
ADATVEDELMI SZABALYZATA
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L. A szabalyzat célja, jogszabdlyi hattere

(1) Jelen Adatvédelmi Szabalyzat az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamu a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramldséardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz0l6 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR rendelet) valamint az informécios onrendelkezési
jogrol és informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény rendelkezéseinek betartdsara
iranyul.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdése értelmében a
Makar Lakasfenntartd Szovetkezet tevékenysége soran biztositsa az altala kezelt személyes
adatok védelmét, meghatarozza a személyes adatok kezelése sordn irdnyado adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirasokat.

(3) A Szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére €s a személyes adatok szabad dramlasara vonatkozé szabalyokat allapitja
meg. Az adatkezeld az 4ltala kezelt adatok tekintetében meghatirozza a személyes és
kiilonleges adatok felhasznalasanak szabdlyait, az adatkezelés soran, valamint az adatok
jogosulatlan felhasznalasnak elkeriilése érdekében irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi
eldirasokat, az érintettek adatainak védelméhez fiiz6do jogait €s kotelezettségeit.

(4) A Szabdlyzat mindenkor hatdlyos valtozata a Makar Lakésfenntarté Szovetkezet
iroddjaban, valamint weblapjan elérhetd. Jelen Adatvédelmi Szabalyzat az adatkezeld egyéb
hivatkozott belsd szabalyzatainak vonatkozé irdnyadd hatilyos rendelkezéseivel egyiitt €s
azzal 6sszhangban értelmezendd. Az adatkezeld jelen Szabalyzat - jogszabalyi hattér valtozas
¢€s egyeb bels szabdlyzattal valo 6sszehangolas miatt — mddositasanak jogat fenntartja.

II. Adatkezelo adatai

(5) Az adatkezel6 adatai az alabbiak:

neve: Makar Lakasfenntarto Szovetkezet

képviseli: Belany Anita elnok

székhelye: 7624 Pécs, Oz utca 1.

adoszama: 10101054-2-02

cégjegyzékszama: 02-02-000108

telefonszdma: 72/532-141

elektronikus levelezési cime: makarlaksz@gmail.com

II1. A Szabdlyzat hatdlya

(6) A Szabalyzat hatidlya kiterjed az adatkezeld minden, személyes adatot érintd
adatkezelésére, fiiggetleniil attol, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik.

(7) Jelen szabalyzat 2026. februar 1. napjatdl hatirozatlan ideig vagy annak
alkalmazhatdsagat érintd tovabbi rendelkezésig, illetve visszavonasig érvényes és hatalyos.

(8) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az adatkezeldre, annak valamennyi
munkajogviszonyban  vagy mdas munkavégzésre iranyuld jogviszonyban  allo
munkavallalojara, az adatkezeldével szerzodéses jogviszonyban allé természetes ¢€s jogi
személyekre, az adatkezeld altal kezelt szovetkezeti és tarsashdzak tulajdonosaira, bérldire
mas jogcimen irdnyado jogszabalyok alapjan nyilvantartott tovabba azon személyekre, akik
adatainak kezelésére e Szabalyzat hatalya kiterjed, tovabba akik jogait vagy jogos érdekeit az
adatkezelés érinti.
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1V. Ertelmezd rendelkezések

(9) érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

hozzajarulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kdotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onalldoan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miuveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdveé
tétele;

kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytat6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zéaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
c€ljabol torténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kdotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;
adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
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adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld muveleteket végeznek;
adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz;

dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint muszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

V. Adatkezelés alapelvei

(10) A személyes adatok kezelését, jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni — jogszeriiség, tisztességes eljards és dtlathatosdg alapelve

(11) A személyes adatok gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmii €és jogszeri célbol
torténhet, és azok nem kezelhetdk ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon — célhoz
kotottség alapelve

(12) Az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelének és relevansak kell lennie, és a
sziikséges mértékiire kell korlatozdédniuk — adattakarékossdag alapelve

(13) A személyes adatok kezelésének pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennie,
minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan vagy tévesen rogzitett személyes adatokat haladéktalanul téroljék
vagy helyesbits¢k — pontossag alapelve

(14) A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé — korlatozott adattarolds alapelve

(15) A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasdval szembeni védelmet is ideértve — integritds és
bizalmas jelleg alapelve

(16) A személyes adatok kezeldje felelés az alapelveknek valdo megfelelésért, tovabba
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara — elszamoltathatosag alapelve

VI. Adatkezelés célja és jogalapja

(17) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesiil:

- az érintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
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- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget €lveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonosen, ha az érintett gyermek.

VII. Adatkezeld altalanos feladatai

(18) Az adatkezelé az adatkezelés jogszerliségének biztositasa érdekében az adatkezelés
Osszes koriilményéhez, igy kiilondsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak
érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz igazodd miuszaki €s szervezési
intézkedéseket tesz, ideértve indokolt esetben az alnevesités alkalmazasat. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezeld rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén megfeleléen
modositja akként, hogy - a tudomany ¢és technoldgia mindenkori allasanak és az intézkedések
megvalositasa koltségeinek figyelembevételével észszerlien elérhetdé médon a személyes
adatok kezelésére vonatkozd kovetelmények, igy kiilondsen az adatkezelés alapelvei és az
¢rintettek jogai hatékony érvényesiilését szolgaljak, valamint - alkalmasak és megfeleléek
legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan és annyi személyes
adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben ¢és idOtartamban, amely az adatkezelés célja
szempontjabol sziikséges, és az adatkezeld altal kezelt személyes adatok az érintett erre
iranyul6 kifejezett akarata hianydban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetové.

(19) Az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 az 4ltala végzett adatkezelési miiveletek
jogszerségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervek és személyek
tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

VIII. Az adatkezelés szabdlyai

(20) A Makar Lakasfenntartd Szdvetkezet a személyes adatok kezelését a jogszabalyokban
valamint az alapszabalyban meghatarozott rendelkezések szerint, a szakmai feladatellatashoz
kotédo, feladat- €s hataskoreinek megfelelden végzi.

(21) Az ligyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az adatkezezd miikodése szempontjabdl elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett
adatokat csak az adott ligy intézése, vagy jogszabdlyban meghatarozott cél érdekében szabad
felhasznalni, més eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok 0ssze. A személyes adatok
kezelése kizardlag a tarsashdzakrol szolé 2003. ¢évi CXXXIIL. valamint a
lakasszovetkezetekrdl szolo 2004. évi CXV. torvény és a Makar Lakésfenntartd Szovetkezet
alapszabalyaban rogzitett feladatok teljesitése érdekében torténik.

(22) A hibas vagy egyéb okbol sziikségtelenné valt személyes adatokat hozzaférhetetlenné
kell tenni.

(23) Az érintett vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy
ezaltal masok jogai ne sériilhessenek, ennek megfelelden a mas személyre vonatkozd
személyes adatokat ki kell takarni vagy egyéb modon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy
szlikséges eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

(24) A Makar Lakasfenntartd Szovetkezet, mint adatkezeld, a szdvetkezeti és tarsashdzak
kozgytilésének anyagéat valamennyi jelenlévd eldzetes hozzdjaruldsa esetén hangfelvételen
rogziti, amelyet annak keletkezésétol szamitott 10 évig megdriz. Az adatkezeld altal készitett
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¢s meglrzott hangfelvételeket az adott kozgytilésen részt vett vagy érdekelt személyek illetve
csatolt irasbeli meghatalmazassal igazolt képviseldik a Lakasszovetkezet székhelyén, eldre
egyeztett idépontban meghallgathatjak, arrdl feljegyzéseket készithetnek azzal, hogy a
tudomasukra jutott személyes adatok harmadik személlyel torténd megismertetése kizarolag
valamennyi érintett elézetes irasbeli hozzajarulasanak beszerzését kovetden van lehetdség.
(25) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ha az érintett
hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas lgyekre is
vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas {igyektdl egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd forméban, vilagos
¢és egyszerli nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely
olyan része, amely sérti a jogszabalyi rendelkezéseket, kotelezd erdvel nem bir. Az érintett
jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds elotti adatkezelés jogszeriségét. A hozzajarulés
megadasa el6tt az érintettet errdl tijékoztatni kell. A hozzdjarulds visszavonasat ugyanolyan
egyszert modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat. Annak megallapitasa soran, hogy
a hozzajarulas onkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben figyelembe kell venni azt a tényt,
egyebek mellett, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is —
feltételéiil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzéjaruldst, amelyek nem
sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

(26) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtd] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informéciokhoz hozzaférést
kapjon:

- az adatkezelés célja

- az érintett személyes adatok kategoriai

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkdzi szervezeteket

- adott esetben a személyes adatok tarolasdnak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai

- az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkoz6 személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen

- a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga

- ha az adatokat nem az ¢érintettél gyljtotték, a forrasukra vonatkoz6é minden elérhetd
informacio

(27) A Makar Lakasfenntartd Szovetkezet munkavallaloinak személyiiigyi nyilvantartasara ¢és
ebbdl kovetkezOen az adatkezeldt terheld személyes adatok kezelésére a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012, és 1. torvény valamint a személyligyi nyilvantartasok
vezetésérol és kezelésérdl szold egyéb jogszabalyok hatdlyos rendelkezései az irdnyadok.

IX. Erintett jogai

(28) Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld ¢és az annak megbizdsabol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban

- az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megeldzden
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: eldzetes tajékozodashoz valé jog),

- kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd informaciokat az adatkezeld
a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

old. 6




- kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valo jog),

- kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai
kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog),

- kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az
adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

(29) Az adatkezel¢ az érintett jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében megfeleld
miuszaki és szervezési intézkedéseket tesz, igy kiillonosen

- az érintett részére az e torvényben meghatarozott esetekben nydjtandd barmely értesitést és
tajékoztatast konnyen hozzaférhetd ¢és olvashatd formaban, lényegre tord, vildgos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

- az ¢érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil
elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon
nyuyjtotta be, elektronikus ton értesiti.

(30) Az eldzetes tajékozodashoz valo jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld az 4ltala,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4altal végzett
adatkezelési miiveletek megkezdését megelézéen vagy legkésdbb az elsé adatkezelési
mivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

- az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgoz6 — megnevezését és elérhetdségeit,

- a tervezett adatkezelés céljat és

- az ¢rintettet e torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

A fentiekkel egyidejlileg, azzal azonos mdédon vagy az érintettnek cimzetten az adatkezeld az
érintett szamara tajékoztatast nyujt

- az adatkezelés jogalapjarol,

- a kezelt személyes adatok megorzésének iddtartamarol, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairol,

- a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket —
korérol,

- a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

- az adatkezelés koriilményeivel 0sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

(31) A hozzaféréshez valo jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az adatkezeld
tajékoztatja arrdl, hogy személyes adatait maga az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo kezeli-e.

(32) A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld, ha az altala, illetve a
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére —
haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy
az ¢érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban
egylitt: helyesbités).

(33) A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az adatkezeld haladéktalanul torli az
¢rintett személyes adatait, ha

- az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

- alapelvekkel ellentétes,

- célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldosulasahoz,
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- torvényben, nemzetkdzi szerzddésben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott idétartama eltelt, vagy

- jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

- az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi,

(34) Ha az érintett kérelmét az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara az adatkezeld elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul
tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokair6l, valamint az érintettet a
torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjarol, igy kiilondsen
arrol, hogy az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozé jogat a Hatosag kozremiikodésével is gyakorolhatja. Az
adatkezeld a tajékoztatas teljesitését az adatkezelé az elémi kivant céllal aranyosan
késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat korlatozhatja, vagy a tdjékoztatast melldzheti, ha ezen
intézkedése elengedhetetleniil sziikséges a torvényben meghatarozott valamely érdek
biztositasahoz.

(35) Jogainak érvényesitése érdekében az €rintett a meghatarozottak szerint

- a Hatésadg vizsgalatat kezdeményezheti az adatkezeld intézkedése jogszeriiségének
vizsgélata c€ljabol, ha az adatkezel6 meghatarozott jogainak érvényesitését korlatozza vagy
ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja, valamint

- a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozdé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat.

(36) Az ¢rintett az adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozo
adatkezelési miiveletekkel dsszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birdésaghoz fordulhat, ha
megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.
A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék eldtt is megindithatja. Ha a birosdg a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét
megallapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozdt a jogellenes adatkezelési miivelet
megsziintetésére, az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitasara, illetve az érintett jogai
érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatdrozott magatartas tanusitasara kotelezi, és
sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.

X. Adatbiztonsagi szabalyok

(37) Az iratok kezelését a Makar Lakasfenntartd Szovetkezet Iratkezelési Szabalyzata alapjan
végzi. E tevékenysége soran biztositja, hogy

- az elektronikus és papir alapu {ligyiratok kezelése, taroldsa soran azok tartalmaba az érintett
tekinthet be

- az lgyiratok kezelése sordn, illetéktelen személy a személyes adatokba betekintést nem
nyerhet

- az egyes lgyiratokban rogzitett személyes adatok védelméért az adott {ligyirat kezelésére
kijelolt foglalkoztatott és az tligyirattal kapcsolatba keriil6 més személy tartozik feleldsséggel,
- az iratok tarolas és kezelése az Iratkezelési Szabalyzatban eldirtaknak megfelel6 modon és
ideig torténik, a tarolasi id6t kovetden az irat jellegétdl fiiggden keriil kezelésre.
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- személyes adatokat is tartalmazd elektronikus vagy papiralapu iratot az adatkezeld, mint
munkaltatd székhelyérdl kivinni kizarélag az Alapszabalyban meghatarozott feladat teljesitése
érdekében munkajogviszonyra vonatkozé okiratban foglaltak szerint, a munkaltatd torvényes
képviseldjének eldzetes engedélyével lehetséges.

A munkaltatéi engedély birtokaban a munkavallald foglalkoztatott koteles gondoskodni arrol,
hogy a személyes adatot illetéktelen személy ne ismerhesse meg, ahhoz ne férjen hozza.

A munkaltaté székhelyérdl kivitt személyes adatokat tartalmazo iratanyagok biztonsagaért
kozvetleniil az abban koézremiikodé azon munkavallald, foglalkoztatott egyéb megbizott a
felelds, aki az iratanyagokat a munkaltato székhelyérdl kivitte.

(38) A személyes adatokat is tartalmaz6 irat és egyéb adathordozé munkaidén tal csak
megfeleld védelmét biztositd helyen tarolhatd. A megfeleld tarolds biztositasaért kdzvetleniil
az a felelds, akinél az iratok a munkaid6 befejezésekor talalhatoak.

(39) A foglalkoztatott munkavallald a kozos hasznalati nyomtatébn vagy masologépen
kinyomtatott, illetve lemasolt dokumentumokat haladéktalanul koteles magahoz venni azzal,
hogy azokat a helyiségeket, ahol kozos hasznalati nyomtatd vagy masologép iizemel a
jogszabalyban ¢és jelen szabalyzatban irt adatbiztonsagi kovetelmények figyelembevételével
¢s betartasara tekintettel kell hasznalni.

(40) A foglalkoztatott koteles a szamitogépet vagy mas munkafolyamatokhoz hasznalt
miszaki technikai eszkozeit és az ahhoz alkalmazott adathordozdkat ugy kezelni, tarolni,
hogy a védelmet 1gényld személyes adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg ahhoz ne
férjen hozza.

(41) A személyes adatokat tartalmazé irat a foglalkoztatott munkavallalo altali tavoli
(beleértve otthoni) miszaki elektronikus elérése csak abban az esetben biztosithato, ha az
illetéktelenek hozzaférésének kockazata az alkalmazott technikai megoldasok és adatvédelmi
intézkedések miatt alacsony. A személyes adatokat tartalmazd iratok biztonsadgaért a
foglalkoztatott munkavallalo altali tavoli (beleértve otthoni) elektronikus elérése esetén
kozvetleniil a foglalkoztatott munkavallalo felelds.

XLI. Iratnyilvantartds

(42) A Makér Lakasfenntartd Szovetkezet a személyes adatokat iratkezelési szabalyzatban
meghatarozott rendelkezések szerint kezeli. Az iratnyilvantartds esetében az érintett
tiltakozasi joga és adatkezelés korlatozasahoz valo joga nem 4ll fenn. Az iratnyilvantartas
esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartdsban tarolt személyes adatainak koézvetlen
megismerését. Az iratnyilvantartasban rogzitett személyes adatok korrekcidjat, az érintett az
adatkezeld felé elOterjesztett irasbeli kérelem alapjan kérheti, amelyet az adatkezeld soron
kiviil, de legkésébb 25 napon beliil elbiral. Nem mindsiil kijavitasra szoruld nyilvantartott
adatnak a nyilvantartdsba vételt kovetden megvaltozott személyes adat, erre figyelemmel és
ilyen okbdl az iratnyilvantartds nem modosithato.

XI1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdisa

(43) A Makar Lakasfenntarté Szovetkezet, mint adatkezeld az adatkezelési tevékenységekrol
irasban — ideértve az elektronikus formatumot is — nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban
szerepld adatok feliilvizsgélatara, illetve aktualizéldsdra a munkéltatd vagy az e feladat
teljesitésére kijelolt munkavallald koteles.

(44) Az adatkezelési tevékenységekre vonatkozd nyilvantartds tartalmazza a kovetkezd
informéciokat:

- az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kozos adatkezeldnek, az
adatkezel6 képviseldjének neve €s elérhetdsége;
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- az adatkezelés céljai;

- az ¢érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

(45) Az adatkezelé nevében végzett adatkezelési tevékenységekre vonatkozd nyilvantartas
tartalmazza a kovetkezd informaciokat:

- az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, és minden olyan adatkezeld
neve ¢és elérhetdségei, amelynek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha van ilyen —
az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviseldjének, valamint az adatvédelmi tisztviselonek
a neve ¢€s elérhetdségei;

- az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

XI11. Az adatkezeloi feladatok ellatasa

(46) A Makar Lakasfenntartd Szovetkezet a foglalkoztatott munkavallalét a munkajogviszony
vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszony Iétesitését megelézden részletesen
tajékoztatja az adatkezeld munkaltatd altal végzett rajuk vonatkozo személyes adatkezelés
részletszabalyairol.

(47) A foglalkoztatott munkavallalé az adatkezeld tajékoztatasat és az adatvédelmi szabalyzat
megismerését irasbeli nyilatkozat alairasaval tanusitja.

(48) A szerzddéses kapcsolatokkal dsszefiiggd adatkezelés esetében az adatokhoz hozzaférés,
helyesbités csak a szerzddés egészére vonatkozd hozzaférési, modositasi kérelemként
értelmezhetd, annak szabdlyai szerint hajthatd végre. Szerzddés nyilvantartasaval
kapcsolatban a tiltakozasi jog nem gyakorolhat6.

(49) A foglalkoztatott munkavallalé személyes adatainak kezelése az irdnyado jogszabalyok
¢s a jelen szabalyzatban irtak szerint teljesithetd. A munkajogviszony vagy a foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszony megsziinését kovetden a személyes adatok csak meghatarozott
ceélbdl és hatariddig tarolhatok azok kezelésére a vonatkozo szabalyzatok rendelkezései
alapjan kertl sor.

(50) Az adatkezel6 az egyes munkadllomasokon biztositja a nyilvanos internet elérést. A
foglalkoztatott munkavallaldé a nyilvanos interneten végzett tevékenysége a szervezettdl
fliggetlen, otthoni vagy nyilvanos helyen végzett tevékenységével azonos megitélés ala esik.
Az internetes kommunikécio soran meggondolt, felelds magatartassal kell a veszélyforrasokat
¢s valos kockazatokat elkeriilni, a védett adatok megszerzésének lehetdségét kizarni. Fentiek
be nem tartdsa, megsértése a foglalkoztatott munkavallalo fegyelmi és — karokozas esetén —
kartéritési feleldss€égét vonhatja maga utan.

(51) A jogszabaly altal védett adatok — ideértve személyes adatokat is — kezelésével
kapcsolatos szabalyok betartasdrol az adatkezeld teljes személyi alloméanya koteles
gondoskodni. A foglalkoztatott, mint adatfeldolgoz6 tevékenységi korén beliil felelds a
személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért ¢&s
nyilvanossagra hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit a mindenkor hatdlyos
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megszegésével okozott.

(52) Az a foglalkoztatott, aki a személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi incidenst
¢észlel, igy kiilondsen a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, -elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi; koteles azt a kozvetlen vezetdjének bejelenteni.

Az adatvédelmi incidensrdl szol6 bejelentésben:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait €s
hozzavetdleges szamat;
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- kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujtdé egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kdvetkezményeket;

- ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(53) Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell a tovabbi tdjékoztatast nyujtd egyeb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit; az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd
kovetkezményeket; az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

(54) Az érintettet nem kell az adatvédelmi incidensrdl tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek
egyike teljesiil:

- az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazésa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezel az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valosziniisithetéen nem valdsul meg;

- a tdjékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

X1V. Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek

(55) Az adatkezelésre vonatkozé altalanos tdjékoztatd nyilvanos, az a Makar Lakasfenntartd
Szovetkezet honlapjan hozzaférheto.

(56) A Makar Lakasfenntarto Szovetkezet a személyes adatok kezelésére vonatkozo
tajékoztatasat a honlapjan teszi kozz¢é.

(57) A Makar Lakasfenntarté Szovetkezet az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
elektronikus vagy papir masolatat egy alkalommal, egy példanyban ingyenesen az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett ismételt kérelem elSterjesztésekor, vagy kért tovabbi
papir masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltség jogcimen dijat szamit fel.

Pécs, 2026. februar 1.

Makar Lakasfenntartd Szovetkezet
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